	TRƯỜNG ĐẠI HỌC TRÀ VINH
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

	ĐƠN VỊ......................................



	Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

Trà Vinh, ngày.......tháng...... năm 20…..


PHIẾU ĐĂNG KÝ PHÒNG NGHỈ
	                     Kính gửi:   
	

	
	- Ban Giám hiệu;

	
	- Phòng Quản trị Thiết bị.


    
Căn cứ vào lịch giảng dạy, làm việc,…. của giảng viên, giáo viên  thỉnh giảng, khách trong tháng ....năm 20......
       
Căn cứ vào kế hoạch số...../..... ngày.....tháng.....năm 20...khách đến làm việc tại trường Đại học Trà Vinh. 

Khoa, Phòng (Bộ môn...) lập danh sách đăng ký phòng nghỉ cho khách như sau:
	Stt
	Họ và Tên
	Đơn vị công tác
	Đăng ký Phòng nghỉ
	Ghi chú

	
	
	
	Từ ngày
	Đến ngày
	

	1. 
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	


Kính trình Ban Giám hiệu, Phòng  Quản trị  Thiết bị xem xét chấp thuận.
	BAN GIÁM HIỆU

	PHÒNG QUẢN TRỊ THIẾT BỊ

	TRƯỞNG ĐƠN VỊ



Nơi nhận:


- Như kính gửi;


- Lưu: <đơn vị>








